* SuperVigilancia

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada

CIRCULAR 011 DE 2012

PARA: SERVICIOS DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA, Y
PERSONAS NATURALES O JURIDICAS TITULARES DE UNA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO OTORGADA POR LA
SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA

DE: SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA

TEMA: ACREDITACION PERSONAL OPERATIVO SERVICIOS DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA

La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, en cumplimiento del
articulo 103 del Decreto 19 de 2012 mediante el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios
existentes en la Administracion Publica, a continuacion sefiala las instrucciones
para efectos de que los titulares de las licencias de funcionamiento expedidas por
parte de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada puedan validar y
acreditar el personal operativo de su servicio de vigilancia y seguridad privada.

OBJETIVOS

El presente acto administrativo busca conseguir los objetivos que a continuacién
se describen, en beneficio de los servicios de vigilancia y seguridad privada.

v' Facilitar a los vigilados la acreditacién del personal de vigilancia y seguridad
privada, a través de un validador en linea

v Indicar los pasos que deben tener en cuenta los titulares de las licencias de
funcionamiento expedidas por parte de la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada para la acreditacién y retiro del personal operativo de
vigilancia y seguridad privada

v" Indicar los posibles errores en que se incurre al momento de acreditar el
personal operativo en vigilancia y seguridad privada de manera inmediata

v Promover la cultura del cero papel en el sector de la vigilancia y seguridad
privada y dar aplicacion a los lineamientos de Gobierno en Linea establecidos
por el Gobierno Nacional.
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1. GENERALIDADES

Los servicios de vigilancia y seguridad privada que tengan autorizada y
vigente una licencia de funcionamiento proferida por parte de la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, deberan acreditar el
personal operativo en vigilancia y seguridad privada, en cumplimiento del
articulo 103 del Decreto 19 de 2012 y la Circular 003 de 2012.

Los servicios de vigilancia y seguridad privada, deberan aplicar estrictamente
los procesos de seleccion establecidos y mantener capacitado y entrenado a
su personal en una escuela de capacitacién y entrenamiento en vigilancia y
seguridad privada que cuente con licencia de funcionamiento en los términos
de la normatividad vigente.

El personal operativo de los servicios de vigilancia y seguridad privada, para
su identificacion como tal, portara la credencial expedida por el titular de la
licencia de funcionamiento, con la observancia de los requisitos de
capacitacion y entrenamiento en vigilancia y seguridad privada, segin la
modalidad en que se desempefiara y de la idoneidad para el uso y manejo de
armas de acuerdo con la ley.

La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, con el fin de facilitar la
acreditacion del personal operativo a los titulares de licencias de
funcionamiento expedidas por parte de la Entidad, elaboré un validador, el
cual permitira en linea:

v" Cargar el archivo del personal operativo de los servicios de vigilancia y
seguridad privada

v Verificar en linea si cumple con los requisitos para acreditacién del personal
operativo en vigilancia y seguridad privada

v" En caso de no cumplir con los requisitos de acreditacion, de manera
inmediata se indicaran las razones por las cuales no puede proceder a la
acreditacion del personal operativo

v" En caso de cumplir con los requisitos para acreditaciéon del personal operativo
en vigilancia y seguridad privada, se otorgara un soporte electrénico por parte
de la Entidad, a través del validador en linea
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2. REGISTRO PERSONAL OPERATIVO ANTE LA SUPERINTENDENCIA DE
VIGILANCIA'Y SEGURIDAD PRIVADA

La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, dando aplicacion a las
politicas de buen Gobierno y con el fin de continuar con la mejora en la
prestacion de los servicios de vigilancia y seguridad privada, ha implementado
para la acreditacion del personal operativo de vigilancia y seguridad privada la
“Cultura del Cero Papel”, ademas de crear un validador en linea para efectos
de que los titulares de los servicios de vigilancia y seguridad privada puedan
realizar el registro de todo su personal ante esta Entidad, siguiendo los
siguientes lineamientos:

2.1. Debera validar la informacion de todo su personal operativo vigente, de
manera electrénica, cada vez que pretenda ingresar o retirar el mismo. No se
recibira informacién fisica del personal operativo de los servicios de vigilancia
y seguridad privada en el Centro de Informacion al usuario de la
Superintendencia de Vigilancia-CIC.

2.2. Dicha informacién debera ser validada en la pagina web de la Entidad,
costado derecho, botén: “Acreditacion Personal Operativo” Link: enlace
“Validador de Personal Operativo”, conforme el instructivo anexo a la presente
Circular.

2.3. El validador del personal operativo indicara si el archivo se encuentra
correctamente diligenciado, y en caso contrario sefialara las razones por las
cuales no se puede validar el personal operativo que se pretende acreditar.

2.4. Posteriormente, el titular de la licencia de funcionamiento vigente con la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, podra cargar el personal
operativo que no tenga observacién alguna, y la Entidad de manera
electronica otorgara una constancia del recibo de su informacion.

2.5. Hecho lo anterior, la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada
efectuara la consulta interna de antecedentes del personal operativo solicitado
por el servicio de vigilancia y seguridad privada titular de la licencia de
funcionamiento, y quienes queden acreditados quedaran ingresados en la
pagina web www.supervigilancia.gov.co en el link: “Acreditacion Personal

Operativo”.
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2.6. Una vez acreditado el personal operativo, el servicio de vigilancia y
seguridad privada titular de la licencia de funcionamiento podra consultar su
personal vigente, y proceder a expedir las credenciales al personal operativo
que se hubiere acreditado por parte de la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada.

2.7. El personal que no fuere acreditado por parte de la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada, no se incluird en el listado de personal
acreditado, y por tanto se informara al servicio de vigilancia y seguridad
privada titular de la licencia la razén por la cual no se acredito.

2.8. Los servicios de vigilancia y seguridad privada titulares de la licencia de
funcionamiento podran aclarar o adjuntar la informacion que se requiera para
que la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada pueda proceder a
acreditar al personal operativo de la misma.

2.9. En caso que el servicio de vigilancia y seguridad privada titular de una
licencia de funcionamiento expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada no proceda a registrar a su personal operativo en la forma
mencionada en el presente numeral 2, cada vez que ingrese o retire el mismo,
no podra prestar servicios de vigilancia y seguridad privada. Asi mismo,
incurrira en las faltas y/o sanciones a que haya lugar con base en el Decreto
Ley 356 de 1994 y la Resolucion 2946 del 29 de abril de 2010 articulo 52.

3. EXPEDICION DE CREDENCIALES POR PARTE DE LOS TITULARES DE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO OTORGADA POR PARTE DE LA
SUPERVIGILANCIA

Los titulares de la licencia de funcionamiento expedida por parte de la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, luego de haber surtido el
proceso de acreditacion de su personal operativo, podran expedir al mismo la
credencial correspondiente, teniendo en cuenta lo sefialado en el Instructivo anexo
a la presente Circular.

4. CONTROL AL CUMPLIMIENTO DE LA CIRCULAR

La Superintendencia, en cumplimiento de sus funciones de inspeccion, vigilancia y
control, procedera a determinar las faltas y/o sanciones a que haya lugar conforme
de conformidad con la normatividad vigente, el incumplimiento de lo dispuesto en
la presente Circular y el instructivo correspondiente.
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5. DEROGATORIAS

La presente circular, deroga las instrucciones que le sean contrarias expedidas por

esta Superintendencia.

6. ENTRADA EN VIGENCIA
La presente circular rige a partir de su expedicion.

COMUNIQU

piendente

EITIO S{CARD

BLIQUESE Y CUMPLASE
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PERSONAL OPERATIVO Viersion: 1.1
. OBJETIVO

Instruir la forma de acreditacién del personal operativo de los servicios de vigilancia y seguridad
privada por parte de los vigilados - lo cual se puede realizar a través de la pagina web
www.SuperVigilancia.gov.co, link: Acreditacién de Personal — Validador Personal Operativo.

. ALCANCE

El procedimiento se aplica desde que el usuario externo (Vigilado) ingresa al sistema para solicitar
acreditar personal operativo del servicio de vigilancia y seguridad privada que corresponda hasta
el momento que el sistema le muestra un resultado del proceso, indicando un numero de
confirmacién exitosa sobre la informacién registrada, ¢ el reporte de errores que podra descargar
en formato Excel XLS y de esta manera inicia el proceso de registro del personal operativo.

RESPONSABLE

Superintendencia Delegada para la Operacion y Oficina Asesora de Informatica y Sistemas.

DEFINICIONES

Dar cumplimiento a lo estipulado en el Decreto ley 356 de 1994, Decreto 19 de 2012 y la Circular
003 de 2012.
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TABLA DE CONTENIDO
1. Descripcion 4
2. Ingreso al Médulo 4
3. Registro de datos 5
4. Expedicion Credenciales Personal Operativo Acreditado 12
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Superintendencia de Vigilancia y Sequridad Privada ;m INSTRUCTIVO VAL!DADOR
i ACREDITACION Fecha aprobacién:15-04-12
PERSONAL OPERATIVO

Version: 1.1

1. DESCRIPCION

El sistema permite la captura y almacenamiento de datos de la acreditacion del personal operativo de
los servicios de vigilancia y seguridad privada que deben registrar los vigilados de la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad.

2. INGRESO AL MODULO

El usuario debe ingresar al sistema mediante el botén ubicado en el menu derecho del portal de la
SuperVigilancia “Acreditacion Personal Operativo”.

|4 Inicio - Suparintendencia ce Vigilancia y Seguridad Privada - Mezilla Firefox
‘ Archiva Editar ¥er Higtanal  Marcadares  Hemamizntas  Avuda

I - Supenntendenaia de Vigillanaia x4

A B AR SRR el e et A R S S R
& superagilancia gav ca
Linea Circular Externa 010 de 2012 Cierre Entidad abril 13
Contr atacion y Presupuesto # :::f;;s(,(:;egtamasy
Buzon de Contacto, ) | . SR
Peticiones, Ouejas y Acta de Cierre Rendicion de Cuentas ala Ciudadania
Reclamos Vigencia 2011
3 : La Superintendencia de Viglancia y Seguridad Privada, informa a todos los vigados
Entidade s que nos Vigilan ¥ ch en genersl, que se Fre BUBEr G & Ak T Gl o Riandi
Medios informativos dafuentes Vig <1 5
© Cultura por la Legalidad ! |
- GGeorreferenciacion Del 2 al 4 de abril. Centro de Infermacion para el Sancmﬂes
Ciudadano prestara servicio al publico
Portal llios L8 ™ S iiad O
Superintendencia Wigilancia v Segur » "~
Protocolos Operativos del Pmadanfumatomm»aghmvnh . A(JHED‘TAL' - N
Sactor VRS idad ciudadania en genersl, que & Centro de Infonmscicn Personal Operaiwo
retor Vigilancia y Sequrid para &l Cudsdano (CIC), prestars stencion sl pub .o
Privada jos dias 2, 3y 4 de stril de 2012, en horano hebaus] ——- a Mmmn
de 800 de la manana a 500 de ks tarde il
Vistos buenos de
impoitacion en linea De otro lado, informa que ia sede sdministrativa de la
Entidad (Carrera 10 No. 26-71 int. 106 Pisos 2,3y 4)
mﬂammmmem&symadmmemwmm
N curso. La Circular Externa No. 08 de 2012, se encuentra publicada en e link
BEEp wese supsrqlangia gov 2o ;1 ateqaria=i1113 3 $ad — Circulares. -
Seleccionando luego el enlace “Validador de Personal Operativo
& supsrvgilanaa gov co .." . G FRRE
1 i 3 Usted estd aqui: Inicio > Trimites y Registros en Linea > Acreditacién Personal Operative -
'Aﬁnalﬁ‘ Georgia % Tahoma | | Trebuchet MS H__Vardana | aa a a
& Menu N . :
@ Acreditacion Personal Operativo i

La Super Vigilancia

Directorio

Sector de la Vigilancia y % :
Seguridad Privada *  Consulta de Personal Acreditado i

= Yahdador de Personal Operativa

Hotmatividad
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3. REGISTRO DE DATOS

El sistema despliega una interfaz para cargar un archivo en formato Excel con la nomenclatura y
estructura definida en la Circular 003 de 2012, ubicando el cursor en la caja de texto “Archivo” o
seleccionando el botén “Examinar...” se busca el referido archivo:

L supsraailancia gav . ca

29~ coonie Lo

’f:" Inicia & Wokser

Archivo: | Bxeminer. | | Validar | | Cargar | | Excel -
Tipo: Tamafio (Bytes): | Limpiar "N
Nit.: Tipo
' Servicio
Razon ;
Social: Correo:
Solicitudes Retiros
m L
Se selecciona el archivo y luego el boton “Abrir”:
4 Superintendercia ce Vigilancia y Sequridad Privada - Mozilla Firefox
el ¥ oeg
| 3 Cargs de archives
<« Discalacal i3 » Temp » - ".,'"
janizar v Nusys carpets ST, 1
Favantas " PEUMRR SO
i S} APOSM3I36T L3 1302 s
v Diescargas
§ LA ] APOI3SN7520 1202209 s
B Escnrana <o
i G APOFMIAIGATINL222L d 1
RPN R LN I
s e ) 2P0 43041520 L0322 s 2203 2012 2
S APASZNTINLNLTL d5 a3 3
; Biblhatecas = "
- ] APO3HNTI003520 102150 L s 4
o Lol =Ntas -
e ) APO3 205243520 12022301 s 5
= Imagenss El B
y 293 tmp 22°03/2012 19:4
» Dlusica & L 3 7
& v 3] APO5HI5224520 1202140 Lol 2203/ 042 19:43 8
S Yieleas
S APOFIMAEI1920 1203010 L 5 2203/ 012030 gy :
T Tipro: Hopa de calculo de bhaosaft Office Excel 9724003
L Famna ) % Tamano: 272KB
Fecha de madificacon: 2203 2012 3 am
Hlambre: APO55000522452012021401 5 - TOGOS T SIS T
!‘ Abrir ' [ '(m.‘;e'.‘w =
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El proceso inicia seleccionando el botén “Validar”:

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada

:_\ Inicio & Volver

CATemplAPO86000522462012021401 xis|

| Examinar.. |

Archivo: | Validsr | | Cargar

Tipo: Tamafio (B .es): Lim-pia; |
o Tipo

Nit.: Servicio

Ex;::e I

La primera validacion que se realiza es sobre el nombre y formato del archivo, frente a lo cual se

pueden presentar varios mensajes de error como los siguientes:
|

‘ ".':_\ Inicie  * Woleer
| Archivo: CiTemp\Copia de APO89031891902012022201 (2)xis | Examinar. | | Validar |  “ooar | Excel 5
’ Tipo: Tamafrio (Bytes): _Limpiar_
. Tipo

l Nit.: Servicio
| Razd .
s
i Longitud en Nombre de archivo incorrecta, APONNNNNNNNNNAAAAMMDDCO xis' [23.3]
| Solicitudes Retiros
|

Mensaje Solucién

Longitud en Nombre de archivo incorrecta,
'APONNNNNNNNNNAAAAMMDDCO.xIs' [23.3]

Cambie el nombre del archivo, longitud 23, punto
y 3 caracteres mas para la extension XLS.

Nombre de archivo no incluye el prefijo 'APO'

Cambie el nombre del archivo, incluya el prefijo
APO.

Nit no encontrado

Péngase en contacto con el correo de
personaloperativo@supervigilancia.gov.co a fin
de revisar y/o corregir el Nit que fue registrado en
el sistema web de Novedades.

Error: cargando hoja o no existe External table
is not in the expected format., Error: cargando
hoja o no existe External table is not in the
expected format.

Aunque el nombre del archivo tiene la longitud
correcta, no tiene formato Excel con las hojas de
datos esperadas. Revise y cambie el formato del
archivo.

Como resultado de la validacion de estructura se p

ueden presentar otros mensajes como:

Mensaje

Solucion

Se ha presentado un error

.....

Suele presentarse por celdas tipo Fecha que no
tienen el formato seleccionado, revise las
columnas FechaNacimiento y FechaVinculacion
de la hoja ApoDatos, asi como la columna

FechaRetiro en la hoja Retiros. Ej.
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ACREDITACION Fecha aprobacion:15-04-12
PERSONAL OPERATIVO [Voroom 7 ;
5 el O s APO3N3IEII020 12022201 % b3 ]
s Inserta ) Disefo . Formul  Datas | Revism Vista | Progra '@ — 70
Ty Al = % Bl Al B hEe AT
— & 3 B
Pegar Fuente dhnzadon Humers Estilas  Celdas
- . - v - - ¥ 5
Partapapsle; s Madificar
CAE - £ | 1a0s2001 ¥
H [ ) K L g
1 Apellido2 |FechaNacimiento |Genera f.argolFe(hanmulaticn Cie[
2 DELGADO  |24121963 1| @ 7liis062001 1
| 3 CARVALC (22041977 1 2|[15082002
4 RAMIREZ 02051975 1 2||28012003
5 PING 05081977 1 2|[10092008
& OUs 25041975 1 2|[L7092007
7 RENDON 12031930 1 2Jj01102003
| 3 MARIN 02071937 1| 2jereszoes
| 9 Laeuns 06041984 1| 2e1102003 ¢
| ¥ sl {
|1 4> % ApoDatos  Retros 74 T SRS o FINSEE
| Fromedio 13951997 Revuents: 17 Suma: 13481987 | o &

Error: cargando hoja o no existe 'ApoDatos$' is | Falta la hoja de datos ApoDatos, recuerde que
not a valid name. Make sure that it does not | en la Fila1 va la estructura, sin filas vacias antes
include invalid characters or punctuation and | o después de las celdas de informacién.

that it is not too long.
Error: cargando hoja o no existe 'Retiros$' is not | Falta la hoja de datos Retiros, recuerde incluir
a valid name. Make sure that it does not include | como minimo la estructura (Fila 1) con los
invalid characters or punctuation and that it is | nombres de campos. Ej.

not too long. ‘
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Superadas las validaciones de nombre y estructura del archivo, se presenta un par de pestafias que
contienen los datos reportados, y los resultados de validacion a la derecha en la cuadricula, asi:
e Solicitudes: Columnas ResValida y ResWs:
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* SuperVigilancia

Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada m&: I N STR U CTIVO VALI DADO R

ACREDITACION Fecha aprobacion:15-04-12
Version: 1.1
tnidls '+ Ve)
| ' Archivo Examinar.. Validar ) Excel
|
| Tipo Tamafio (Bytes): Limpiar
I Nit.: 8002330367 Tipo Servicio
| ggégrl{ Correo
| :
| Solicitudes Retiros
[Resvalidal Res W
" i ECSP14993- NRO: no registiado por
‘ 1 91493073  SANDRO HERNANDEZREMIREZ 22001876 1 & 0SA22011 . 3 1 11031016 o onn e 0K s
| R - i T i ECSP1499- ” NRO: no registrago por
1 79516183 GABINO NAUZA RIOS 30061969 1 5 2THEM0 3 1 8110310116 0 oK slabigiots
i1 1130668119 CARLOS ALBERTO CUARTAS ~ CARDONAZO/MAS85 1 5 1412201 3 15 811031&115(5:(1:‘55;1‘.?79' oK :::?IE’I‘: IROR Rt por
Registra NRO: no regisirado por
vacio escuela
4 registros

Mensajes en columna ResValida

Solucién

OK

Registro correcto.

Registro vacio

Elimine la fila desde Excel, en algunos casos se
les ha dado formato de celdas o se ha copiado
espacios en blanco en alguna de las celdas del
registro.

Nit: diferente a nombre del archivo

El Nit debe ser igual al incluido en el nombre del
archivo

FechaNacimiento: longitud 10,
FechaNacimiento: vacia, FechaNacimiento:
no es fecha

Revise el contenido de la Fecha puede tener O
en lugar de 0 (ceros), ¢ faltar el separador de
dia/mes/afio, 6 falta el dato celda vacia.

Cargo: longitud 1, Cargo: vacio, Cargo:
valor permitido [1..7]

Corrija el dato reportado en la columna Cargo.

FechaVinculacion: no puede ser mayor que
fecha de solicitud o actual

Revise y corrija la fecha. Esta validacion también
aplica para FechaNacimiento

NRO: no corresponde al rango de la
escuela

Péngase en contacto con la Escuela de
Capacitacion.

NRO: consecutivo no es nimero 'D370670'

Después del separador — sélo va una letra. Ej.
ECSP3698-CD370670, reemplazar por
ECSP3698-C370670

Ciclo: longitud 1, Ciclo: vacio, Ciclo: valor
permitido [1..6], CodigoCurso: longitud
max.4, CodigoCurso: vacio, CodigoCurso:
no numérico, NitEscuela: vacio, NitEscuela:
no existe, NRO: longitud max.20, NRO:
vacio

Este procedimeinto se usa para reportar soélo
Personal Operativo, los Directivos se acreditan
mediante otro tramite.

Mensajes en columna ResWs

Solucién

NRO: no registrado por escuela

Péngase en contacto con la Escuela de
Capacitacion, ésta ultima no ha reportado la
informacién o hay error en el dato NRO

NoDocumento: diferente

Revise y ajuste el campo NoDocumento, es
distinto del reportado por la Escuela

Nombre1: diferente

Revise y ajuste el campo Nombre1, es distinto
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: Supernintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada %&g INSTRUCTIVO VAL!DADOR
; ACREDITACION Fecha aprobacion:15-04-12
PERSONAL OPERATIVO [Voroomr

Apellido1: diferente

Revise y ajuste el campo Apellido1, es distinto
del reportado por la Escuela

CodigoCurso: diferente

Revise y ajuste el campo CodigoCurso, es
distinto del reportado por la Escuela

NitEscuela: diferente

Revise y ajuste el campo NitEscuela, es distinto
del reportado por la Escuela

e Retiros: Columna ResValida

Archivo:
Tipo:

Nit.: 8002330367

Razdn
Social:

Solicitudes Retiros

1 71392140 2211201 OK
1 registros

Examinar...

Validar Excel

Tamafio (Bytes): 152 Limpiar
Tipo Servicio

Correo:

Mensajes en columna ResValida

Solucidén

OK

Registro correcto.

Registro vacio

Elimine la fila desde Excel, en algunos casos se
les ha dado formato de celdas o se ha copiado
espacios en blanco en alguna de las celdas del
registro.

Nit: diferente a nombre del archivo

El Nit debe ser igual al incluido en el nombre del
archivo

NoDocumento: valor no numérico

Revise el contenido de NoDocumento puede
tener O en lugar de 0 (ceros), 6 estar vacio.

FechaRetiro: longitud 10, FechaRetiro:
vacia, FechaRetiro: no es fecha

Revise el contenido de la Fecha puede tener O
en lugar de O (ceros), o faltar el separador de
dia/mes/afno.

FechaRetiro: no puede ser mayor que fecha
de solicitud o actual

Revise y corrija la fecha.

Cuando el resultado de las Columnas de validacién es OK se habilita el botén “Cargar”, en caso

contrario no se habilita:
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SuperVigiIa ncia CALIDAD SVSP — MAN — A - 7300 - 001

| e e 38! | INSTRUCTIVO VALIDADOR
ACREDITACION Fecha aprobacién:15-04-12

wf

PERSONAL OPERATIVO [Voreio— 7

23 Inicio » Volver

|;Cirgi rN‘ | Excel

Archivo: Examinar..

|
Tipo: Tamafio (Bytes): Cargar Archiva
| Nit: 8600052246 Tipo Servicio
| Razén Gomeo:
Social: )
Solicitudes Retiros
1 10960336A0JULIAN ANDRES  GARCIA MONDRAGON 26/03/1981 1 ) 0742008 3 29 8030065755 ECEP301-C1683808 OK OK
B8 034 MARIA DEISY GARZON ALONSO 18i0311981 2 -] 181 212006 3 42 8030065755 ECSP301-C1683823 OK
MARIA TERESA LOPEZ OGUTIERREZ 02/09/1978 2 5 030172007 3 16 9001593422 ECSP4440-C587114 OK
DIEGO FERNANDO RIASCOSRIASCOS 04/01/1981 1 2 060211984 2 42 8300335502 ECSP1166-D452341 OK
CARLOS DUVAN SOTO  MARTINEZ  27i08/1853 1 2 /01978 2 3 8300335502 ECSP1166-D451512 0K
25 LUIS HERNANDO PENA LONDONO 25/08/1958 1 1 031201 2 1 8190038527 ECSP1512-C126725¢ OK

El usuario debe responder luego si esta seguro de realizar la carga de datos:
!

i La pagina en - 190.60.193.100:8585 dice:

Esta seguro de almacenar éstos datos ?

Aceptar ; Cancelar

Si responde ‘Aceptar’, los datos seran almacenados en la Base de Datos y sera generado un Numero
y Fecha del proceso, en cuyo caso la SuperVigilancia procedera a realizar la verificacion de
Antecedentes sobre el Personal Operativo reportado.

Cuando se presentan mensajes que impiden la carga del archivo, el usuario podra descargar un

archivo en formato Excel, el cual podra revisar en su ambiente local para realizar las correcciones o
exclusiones de registros al archivo de datos, y luego volver a iniciar el proceso de validacion.

O Inisia. * Volwer

Archivo Examinar.. Validar 3133 Excel |

Tipo Tamafio (Bytes): I;impiar
Nit.: 8000319301 Tipo Servicio ©

Razdn .

Social: camen;

Solicitudes Retiros

Nit diferentea  NF

. 52530837  VAMILETH ACUFIA VASOUEZ 05061880 2 1 03032008 1 16 8300833785 ECSP1591- nombredet reg
1772630
archivo e
1 1098100143 JAVIER YAMIT ADARME MARIFO 26151885 1 1 10022012 1 3 8300933705 ECSF1591- QK s
098100 4TIIER RING 25 00272012 88 C1r77694 e
NRO: no
cotresponde al R
1094889568 WIDER AGUDELO  BABATMA  0BMAN98T 1 1 0402011 1 15 §300703470 ECSP1S74-8507e4 o500 e

Amarimla

es -
"

El archivo es nombrado como el original, seguido del sufijo ‘_ErrEstr.xls”:
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* SuperVigilancia CALIDAD

Cadigo:
SVSP - MAN - A - 7300 - 001

-SLII.’DF:MIE":(J@?":H de Vigilancia y Seguridad Privada m: INSTRUCTIVO VAL!DADOR
V ACREDITACION

Fecha aprobacién:15-04-12

PERSONAL OPERATIVO

Version: 1.1

 Abrienco APO80003193012012022101_ErrEstrxs e 2 )

Ha escogqida abrr
=] APO80003193012012022101_ErvEstr xls

i que &3 detipal Haja de calcula de Bicrosott Office Excel 97-2003 {115 ¢
'; der http 190.50.193, 1095555

Jue debena hacsr Firgfnesnn et avelin?
http: 10,599,193 100:5535 ki iy
Abnr can | Microsoft Office Excel ipredeterminada) v

@ Duardar archiva

Hacer esta automaticaments para £s5tos archivas a partir d¢ ahora

B

i

i

|

|

E Aceptar } | Cancelar !
oA

Seleccione ‘Aceptar’ y el archivo ird a su carpeta de Descarga en el Equipo Local, ver las columnas R

y S con los mensajes generados.

NOTA: TENER EN CUENTA PARA EL REGISTRO DEL NRO EN EL ARCHIVO:
Nro (Columna P): Corresponde al Nimero de Registro Oficial (Nro) otorgado por la Escuela o
Academia en Vigilancia y Seguridad Privada a cada persona que se capacita.

El Nro tiene la siguiente estructura: PREFCCCC-SNNNNN, dénde:
e PREF: Prefijo: “ECSP” para los generados por 1as escuelas y academias o “DPTO"

para el caso de los Departamentos de Capacitacion.

e CCCC: Codigo de escuela: tiene longitud de 3 o 4 posiciones numéricas y es Unico
para cada escuela, academia o departamento de capacitacion.
e (-): Caracter: separador - (guion) para separar el prefijo del serial y el consecutivo, (no

guién al piso (_)).

e S: Serial: un caracter alfabético determinado por la resolucién de asignacion del rango
de Nro para cada escuela, academia o departamento de capacitacion.

e NNNNNN: consecutivo de 4, 5 o 6 posiciones numéricas determinado por resolucién de
asignacion del rango del Nro para cada escuela, academia o departamento de

capacitacion.

Ejemplo: ELSPP855,£#540152)
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' Super VlgllanCIB | CALIDAD SVSP — MAN — A - 7300 - 001
gg;ﬁnzs:ﬂder::a de Vigilancia y Sequridad Privada b ag INSTRUCT'VO VAL! DADOR
' ACREDITACION Fecha aprobacion:15-04-12
PERSONAL OPERATIVO Versién: 1.1

SISTEMA GESTION DE LA | Cédigo:

4. EXPEDICION CREDENCIALES PERSONAL OPERATIVO ACREDITADO

ESPECIFICACIONES DE LA CREDENCIAL:

v

v

Alto: 5.4 cm
Ancho 8,6 cm
Tipo de letra: Arial para todos los datos

Tamano de Razon Social: Nombre de la empresa(MAYUSCULAS).Tipo de letra: Arial-negrilla-
azul se puede ajustar el tamario de la letra segun la cantidad de caracteres

Tamario de Nit: Datos personales de la empresa (NIT). Arial-azul se puede ajustar el tamafio
de la letra segun la cantidad de caracteres

Tamafio de Direccion: Arial-azul se puede ajustar el tamafio de la letra segtn la cantidad de
caracteres

Tamafio de Teléfonos: Arial-azul se puede ajustar el tamafio de la letra segun la cantidad de
caracteres

Tamafio Nombre, c.c. y cargo: Arial- azul se puede ajustar el tamafio de la letra segun la
cantidad de caracteres

Tamango cargo: Arial-verde se puede ajustar el tamarfio de la letra seguin la cantidad de
caracteres

Tamario Vigilado Super Vigilancia: Resolucion. Arial 8.5

Logotipo de la empresa: Parte superior izquierda ( dimensiones 2,4 cm x 1,7 ¢cm )
Leyenda Adverso: Arial 8 — negro

Material: PVC calibre 30 ( tipo tarjeta debito y/o crédito)

Incluir foto: Dimensiones (2,4 cm x 2,8 cm) segun se indica en la parte frontal de condiciones
de uniformidad. Foto sin fondo de color

DISENO DE CREDENCIAL

Una vez acreditado el personal operativo, podra proceder el titular de la licencia de
funcionamiento en vigilancia y seguridad privada, a expedir la credencial correspondiente asi:
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SISTEMA GESTION DE LA | Cédigo:
CALIDAD SVSP - MAN - A - 7300 - 001
INSTRUCTIVO VALIDADOR
ACREDITACION Fecha aprobacion:15-04-12
PERSONAL OPERATIVO Versién: 1.1

FRCudr0 D5 ‘050 de 13 mpetss ———fin

ReCuatt para felg ———

Teuto on Arial § ——————"dp

FRENTE - MEDIDAS

L 24 cm : &lcm :
'y ry T
RAZON SOCIAL DEL SERVICIO DE nem
17ecm VIGILANCIA v
k) NIT. 800217123-2
Carrera 23 No 27 - 34 /50 ey
Tels.. 6050004 i
? MAURICIO Sk
28cm N
) HUERTAS CABEZA -
C.C. 79457887
At VIGILANTE
D‘bcm_ --Gbl:rn
. . " 2 X

85cm

FRENTE - DATOS

(4 » g RAZON SQCIAL DEL SERVICIO DE\ — —
_t',;" ‘ V]GILANC'A ;:;::uﬂ.ﬂh—-dnhmu'mh:vﬁ“dswmm

1 {\“"{ ) §00217123‘2 Oatos pervonsies de |2 emeress NIT) & atazul se suwde sustar

Carrer N0 27 -34/50 it vogun & jemmEmag

MAURICIO
HUERTAS CABEZA TTTRRSRSRSES
C.C. 79457887

VIGILANTE
VIGILADO SuperVig

“ Cavge Avaivere o fiee HUSIN
l twmorro tha i et e segun s cantico do- et e IContomy!

DE DD-MM
DM

2 Resolucion xouo DE D

AAAA

PrEE—

ANVERSO - DATOS

-~ T

La presente credencial tendra validez a través del
servicio de vigilancia y seguridad privada
debidamente autorizado por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada

Esta credencial es personal e intransferible, y
Unicamente para efectos de la prestacién servicio
de vigilancia y seguridad privada. Podrd consultar

su registro en la pagina www.supervigilancia.gov.co
link: acreditacidn personal operativo

S4dcm

Vencimiento Acreditacion: DD-MM-AAAA
_ # ]

BScm
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